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La pantalla inicial nos permitirá buscar la comisión a la cual se le generará el acta de Regular. Podremos filtrar por: Año 
Académico y Período Lectivo (ambos son filtros obligatorios); opcionalmente disponemos de: Actividad, Con Acta Generada 
(Sí/No), Comisión, Turno, y/o Ubicación. Clic en (1) en Filtrar. 
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Hacemos clic en (1) en la “Lupa” para editar la 
actividad de la que vamos a generar el acta de 
regularidad. 

El primer paso de toda actividad es generar el Acta de 
Regularidad tanto de las materias obligatorias que 
rinden examen final como de las materias 
promocionales.
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Vamos a seleccionar en (1) a “Todos” así se marcan todos 
los alumnos inscriptos en la actividad a cursar. Luego en 
(2) hacemos clic en “Agregar Alumnos”.
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Luego de clic en “Agregar Alumnos” nos aparece los alumnos 
en la parte superior de la pantalla.
A continuación hacemos clic en (2), donde dice “Generar”. 
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Hacemos clic en (1) donde dice “PRESIONE AQUÍ” a continuación 
nos apare el acta de Regularidad.
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En “Calcular Notas” en (1) elegimos, los siguientes datos a 
modo de ejemplo:
 Instancia: Promoción
 Aplicar a: Todos los alumnos
 Regla de Cálculo: Notas Final Sarmiento

Luego de seleccionar los datos a cargar se hace clic en (2)
donde dice “Completar”. 
A continuación se hace clic en (3) donde dice “Guardar”.
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Así queda el acta luego de que se hace de 
manera automática el Cálculo de la Nota 

aplicando la regla. 
Siempre luego de realizar el cálculo se 
procede a “Guardar”.
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Hacemos clic en (1) donde dice “Completar” seleccionamos 
de la lista primero la “Fecha” y luego la “Nota de 
Regularidad”.
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En Completar en (1) elegimos, datos a modo de ejemplo:
 Completar: Fecha
 Con el Valor: 17/11/2023
 Para: Todos los alumnos

Luego de seleccionar los datos a cargar se hace clic en (2)
donde dice “Completar”. 
A continuación se hace clic en (3) donde dice “Guardar”.
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1 En Completar en (1) elegimos, datos a modo de ejemplo:
 Completar: Nota de Regularidad
 Con el Valor: R (alumnos que regularizaron) o L (alumnos 

que quedaron libre)
 Para: Todos los alumnos

Luego de seleccionar los datos a cargar se hace clic en (2)
donde dice “Completar”.
A continuación se hace clic en (3) donde dice “Guardar”.
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